Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги постановки граждан  на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,  а так же для у

16. Для получения муниципальной услуги заявителем в уполномоченный орган представляются следующие документы:
16.1. документы личного хранения, которые являются обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о принятии на учет, подписанное членами семьи старше 14 лет (формы заполнения заявлений представлены в приложениях № 1  2 к Административному регламенту);
[bookmark: Par1]2) копии документов, удостоверяющих личности гражданина и членов его семьи и подтверждающих родственные отношения (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и другие);
3) согласие на обработку персональных данных;
[bookmark: Par3]4) копия удостоверения опекуна или попечителя (для лиц, над которыми установлена опека, попечительство);
[bookmark: Par4][bookmark: Par6]5) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
[bookmark: Par7]6) копии справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;
[bookmark: Par9]7) копии удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение мер социальной поддержки;
8) иные документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области.
Граждане, изменившие место жительства в пределах Российской Федерации за 5 лет до обращения с заявлением о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, обязаны представить справки с мест их регистрации за указанный период и сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на недвижимое имущество с мест их регистрации за указанный период.
Копии документов, предусмотренных подпунктами вторым, четвертым, пятым, шестым, седьмым настоящего пункта, представляются одновременно с их подлинниками. После проверки соответствия подлинникам копии документов заверяются должностным лицом, осуществляющим прием документов. Подлинник документа подлежит возврату гражданину.
В случае отсутствия оригиналов документов, их копии должны быть удостоверены нотариально. 
Граждане, изменившие место жительства в пределах Российской Федерации за 5 лет до обращения с заявлением о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, обязаны представить документы о занимаемых ими (членами семьи) жилых помещениях и сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на недвижимое имущество по месту их регистрации за указанный период.
Перечень документов личного хранения является исчерпывающим.





Приложение № 1 
к Административному регламенту

                                                                   ________________________________                                
						(фамилия, имя, отчество)
                                                                                 от гражданина (ки)                                 
                                                                     __________________________________,
                                                                                    (фамилия, имя, отчество)
проживающего (ей) по адресу:
                                                               индекс 46___   ,_____________________
                                                                   _________________________________,
                                                                  паспорт____________________________
                                                                             (серия, номер, кем и когда выдан)
                                                                   _________________________________,
                                                                   тел. дом:___________,_сот:____________,
                                                               № страхового свидетельства__________
	эл.почта:___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Оренбургской области от 13.07.2007 № 1347/285-IV-ОЗ «О предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области» прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося  в  жилом помещении,  предоставляемом по договору социального найма, по категории_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
в связи с ______________________________________________________________________
			  (указать причину постановки на учёт*) _____________________________________________________________________________

Состав семьи:

1. Заявитель ____________________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
* Причины: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно.
2. Супруг(а)_____________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
3. _____________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
4. _____________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
5. _____________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
6._____________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

Зарегистрирован (ы) по месту жительства в:__________________________________________________________________________
(квартира, частный дом, комната, адрес, общая площадь, количество комнат, количество зарегистрированных граждан и т.п.)
______________________________________________________________________

Собственником, нанимателем (подчеркнуть) является: ____________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, степень родства, доли)
______________________________________________________________________

на основании____________________________________________________________
(указать наименование документа, номер и дату: договор на передачу в квартиру в собственность, договор купли-продажи, договор социального найма, краткосрочного найма, __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
договор дарения, свидетельство о праве на наследство и т.п.)

Фактически проживаем по адресу:_______________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
1)______________________________________________________________
(наименование, номера и даты документов)
2)_______________________________________________________________
3)_______________________________________________________________

4)_______________________________________________________________

5)_______________________________________________________________

6)_______________________________________________________________

7)_______________________________________________________________

8)_______________________________________________________________

9)_______________________________________________________________

10)______________________________________________________________

11)______________________________________________________________

12)______________________________________________________________

13)______________________________________________________________

14)_____________________________________________________________
15)______________________________________________________________
16)______________________________________________________________

17) _____________________________________________________________

18)______________________________________________________________
19)______________________________________________________________

В случае если в представленных мною сведениях и (или) документах произойдут изменения, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи дееспособных членов семьи, имеющих паспорт:
_________________________       ____________________________      
   (фамилия, имя, отчество)                                  (подпись заявителя)
_________________________        ____________________________
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)
_________________________        ____________________________       
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)
_________________________        ____________________________        
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)
________________________          ____________________________

   (фамилия, имя, отчество)                                  (подпись заявителя)
________________________________________________________________
□ готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности) лично, в электронной форме (посредством направления в личный кабинет заявителя) (нужное подчеркнуть);
□ прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)
СНИЛС ---
□ прошу произвести регистрацию в ЕСИА;
□ прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА);
□ прошу восстановить доступ в ЕСИА (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА).

 «_____» ____________________ 20___ г.

Заявление с прилагаемыми документами принято и зарегистрировано в книге регистрации заявлений иных категорий граждан о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма под № ________________ .
Специалист отдела учёта и распределения жилых помещений ___________________     
	                                                                                                        (Ф.И.О.)
«______»_____________________20______г.

Специалист ГАУ «МФЦ»__________________________________________________    
                                                                                                                          (Ф.И.О.)
«______»_____________________20______г.
Глава сельсовета                     ___________________ 

Приложение № 2 
к Административному регламенту

_______________________________________
                                   _______________________________________
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
                                                                   от гражданина (ки)                                 
                                                                  __________________________________,
                                                                                    (фамилия, имя, отчество)
проживающего (ей) по адресу (фактическое
 место жительства):
                                                              индекс 46          ,_____________________
                                                                   __________________________________,
                                                                  паспорт____________________________
                                                                          (серия, номер, кем и когда выдан)
                                                                   _________________________________,
тел.
дом:___________,_сот:___________,
                                                                        № страховог о свидетельства___________
	                                    эл. почта:__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня на учет малоимущих граждан, нуждающихся  в  жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, в  связи с  _____________________________________________________________________________
			              (указать причину постановки на учёт*)
Состав семьи:
1. Заявитель _____________________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
2. Супруг(а)__________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
3. ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
4. ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
5. ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)
 (
* 
Возможные п
ричины: 
1) 
отсутствие жилого помещения;
2) 
обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) 
проживание в помещении, не отвечающем установленным 
для жилых помещений требованиям.
)





6.______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения и степень родства)

Зарегистрирован (ы) по месту жительства в:_________________________________________________________________________
(квартира, частный дом, комната, адрес, общая площадь, количество комнат, количество зарегистрированных граждан и т.п.)
_____________________________________________________________________________

Собственником, нанимателем (подчеркнуть) является: _____________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, степень родства, доли)
_____________________________________________________________________________

на основании____________________________________________________________
(указать наименование документа, номер и дату: договор на передачу в квартиру в собственность, договор купли-продажи, договор социального найма, краткосрочного найма, ______________________________________________________________________
договор дарения, свидетельство о праве на наследство и т.п.)

Фактически проживаем по адресу:______________________________________________________________________


У меня и указанных членов семьи имеется следующее подлежащее налогообложению имущество:__________________________________________________________________
		                                       (наименование, место нахождения, его стоимость) 
____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
1)__________________________________________________________________________
(наименование, номера и даты документов)
2)__________________________________________________________________________

3)__________________________________________________________________________
4)__________________________________________________________________________
5)__________________________________________________________________________
6)__________________________________________________________________________
7)__________________________________________________________________________
8)__________________________________________________________________________
9)__________________________________________________________________________
10)_________________________________________________________________________
11)_________________________________________________________________________
12)_________________________________________________________________________
13)_________________________________________________________________________
14)_________________________________________________________________________
15)_________________________________________________________________________
16)_________________________________________________________________________
17)_________________________________________________________________________
18)_________________________________________________________________________
19)_________________________________________________________________________
В случае если в представленных мною сведениях и (или) документах произойдут изменения, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подписи дееспособных членов семьи, имеющих паспорт:
_________________________                 __________________________________________     
   (фамилия, имя, отчество)                                  (подпись заявителя)
_____________________________        ____________________________________________
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)
_____________________________       _____________________________________________
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)
_____________________________        ____________________________________________
   (фамилия, имя, отчество)                                     (подпись)

_____________________________        ____________________________________________      
   (фамилия, имя, отчество)                                  (подпись заявителя)

□ готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности) лично, в электронной форме (посредством направления в личный кабинет заявителя) (нужное подчеркнуть);
□ прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)
СНИЛС ---
□ прошу произвести регистрацию в ЕСИА;
□ прошу подтвердить регистрацию учетной записи в ЕСИА);
□ прошу восстановить доступ в ЕСИА (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА).
«_____» ____________________ 20___ г.

Заявление с прилагаемыми документами принято и зарегистрировано в книге регистрации заявлений малоимущих граждан о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях  по договорам социального найма под № ___ .
Специалист отдела учёта и
распределения жилых помещений
 ___________________ _____________________
               (подпись)                                     (Ф.И.О.)
«______»_______________20______г.
Специалист ГАУ «МФЦ»                
___________________   ______________________     
           (подпись)                                        (Ф.И.О.)
«______»_____________________20______г.
Глава сельсовета                    _____________











	






Информацию о количестве граждан, обеспеченных жилыми помещениями  в 2020 году, далее ежегодно по итогам года, можно  узнать у специалиста КЖС  администрации Красногвардейского района 


Информация о способе и месте подачи заявления о постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (улучшении жилищных условий)

1. Уполномоченный орган муниципального образования Новоюласенский сельсовет почтовый адрес: 461164, Оренбургская область, Красногвардейский район, с.Новоюласка, ул.Дружбы, 8, каб. № 2.
  Адрес электронной почты администрации Новоюласенский сельсовет: novselsovet2016@mail.ru.
Адрес сайта муниципального образования Новоюласенский сельсовет в сети «Интернет»: https://новоюласка.рф.
График работы администрации Новоюласенский сельсовет:
Контактные телефоны: 8 (35345) 3-38-32.
 Приемные дни:
 Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 09.00 ч до 13.00 ч, перерыв на обед с 13.00 ч.  до 14.00 ч.;
Суббота, воскресенье - выходные дни. 
2. Порядок предоставления муниципальной услуги указывается на сайте муниципального образования Новоюласенский сельсовет в сети «Интернет»: https://новоюласка.рф. Указанная информация также может быть получена в электронной форме посредством Единого интернет-портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – Портал).
3. Информация о муниципальной услуге размещается на информационных стендах, где должна содержаться следующая информация:
1) место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты;
2) блок-схема предоставления муниципальной услуги;
3) категория получателей муниципальной услуги;
4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
5) образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
6) основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги; 
7) основания приостановления оказания муниципальной услуги;
8) основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
6. Информация о муниципальной услуге, в том числе о ходе её предоставления, может быть получена по телефону, а также в электронной форме через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru. При ответе на телефонный звонок специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и проинформировать по интересующему вопросу. 






	






Информацию
о возможности ознакомления граждан с очерёдностью в сводном районном списке отдельных категорий граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, можно узнать у специалиста КЖС администрации Красногвардейского района









