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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НОВОЮЛАСЕНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

КрасногвардейскОГО районА оренбургской ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17 сентября 2012г. 






                  № 44 -п

с. Новоюласка

Об утверждении Административного регламента предоставления                                                                                                                               муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования, в порядке приватизации»
          В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области от 12.07.2012  № 33-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и функций муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области»:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальным образованием Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования, в порядке приватизации».

        2. Установить, что настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и подлежит размещению на портале муниципального образования  в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю    за 
собой.
Глава сельсовета                                                                              Ю.М.Шишкин
Разослано: в дело, организационно-правовой отдел, специалисту 1 – ой категории, Скидан Н.И., прокурору района.

.
Приложение 
к постановлению 

администрации сельсовета
от 17 сентября  2012 г. № 44-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования, в порядке приватизации»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся на территории муниципального образования, в порядке приватизации» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной  услуги.

1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области;

- заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица, желающие приватизировать занимаемые ими жилые помещения (далее - заявитель).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, на портале муниципального образования в сети Интернет, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего Административного регламента.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, находящихся на территории

муниципального образования, в порядке приватизации».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет специалист администрации  муниципального образования Новоюласенский сельсовет (далее – организация).

Место нахождения организации: 461164, Оренбургская область, Красногвардейский район, с. Новоюласка, ул. Дружбы,д.8. 
Муниципальное образование Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – пятница с 09.00 - 17.00.

Обеденный перерыв  с 13.00 - 14.00.
Выходные дни; суббота-воскресенье.
Справочные телефоны, факс организации: (35345) 3 38 32.

Адрес портала муниципального образования в сети Интернет:                           mo –ko.orb.ru. адрес электронной почты: ko@mail.orb.ru.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. заключение договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность гражданам.

Процедура оказания муниципальной услуги завершается путем получения заявителем договора передачи жилого помещения в собственность (приватизации).

2.3.2. Мотивированное решение об отказе в предоставлении услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двухмесячный срок (61 календарный день) со дня подачи документов услуги в соответствии со ст. 8 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541 – 1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Жилищным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом ««О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»»;

4) Законом  Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541 – 1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

5)Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

7) Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-Р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

8) Решение Совета депутатов муниципального образования Новоюласенский сельсовет от 22.04.2009 № 32/6 «О Положении о порядке и условиях приватизации муниципального имущества  муниципального образования Новоюласенский  сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области».
2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявление гражданина должно быть подписано лично или доверенным лицом. В заявлении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, на имя которого направляется запрос;

- реквизиты лиц(а), заинтересованного(ых) в предоставлении муниципальной услуги (фамилия(и), имя, отчество, паспортные данные, дата регистрации по месту прописки);

- адрес постоянного места жительства лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, контактный телефон;

- цель получения услуги;

- способ получения информации о получении услуги (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки);

- подпись заявителей;

- дата подачи заявления.

От имени физических лиц заявления о бесплатной передаче жилого помещения в собственность могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление о бесплатной передаче жилого помещения в собственность с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства.

Несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) выписка из поквартирной карточки, в которой указываются все граждане, имеющие право пользования и зарегистрированных в жилом помещении, включая временно отсутствующих, а также ранее проживавших, но не утративших право пользования данным жилым помещением. Выдается паспортной службой по месту нахождения приватизируемого помещения;

б) договор социального найма (найма) жилого помещения и его ксерокопия или копия ордера на вселение, заверенная в установленном порядке;

в) кадастровый паспорт помещения;

г) заверенное в установленном порядке заявление гражданина, имеющего право пользования и зарегистрированного по месту жительства, о согласии на приватизацию жилого помещения без его участия и ксерокопия этого заявления;

д) справки, подтверждающие неиспользованное право бесплатной приватизации, выданные по прежнему месту жительства, при смене места жительства на территории Российской Федерации после 04.07.1991 года;

е) иные документы (при необходимости).

2.6.2. Документы, полученные через единую систему межведомственного электронного взаимодействия (без участия заявителя).

2.6.3. Заявитель вправе представит документы, указанные в пункте 2.6.2. по собственной инициативе.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (лицо, не обладающее гражданской правосубъектностью, либо, не уполномоченное на то надлежащим образом);

– представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

– документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
– отсутствует согласие всех проживающих совершеннолетних членов семьи на условиях найма, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, или несовершеннолетних, проживающих отдельно от указанных лиц, но не утративших право пользования данным жилым помещением.

Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено на основании:

– заявления заявителя о возврате документов по уважительной причине и приостановлении процесса приватизации;

– определения или решения суда о приостановлении процесса приватизации;

– проведенной правовой экспертизы документов, по результатам которой выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в оказании муниципальной услуги;

– поступление информации в письменной форме от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей о том, что представленные на приватизацию документы являются поддельными.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

– отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

– использование заявителем права на приватизацию;

– с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в оказании муниципальной услуги, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги);

– в реестре муниципального имущества отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор передачи;

– по результатам проведенной экспертизы, при возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений, лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным или информация недостоверной, заявителю направляется письменное уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги;

– не устранение фактов, послуживших основанием для приостановления в оказании муниципальной услуги;

- действие непреодолимой силы.

В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. При предоставлении муниципальной услуги на платной основе указывается размер платы, перечень льготных категорий заявителей (при наличии таковых), а также способы взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.2. Центральный вход в здание, где располагается организация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.  

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на портале муниципального образования в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 
- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально- делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления и муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на портале муниципального образования в сети Интернет, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

– прием документов, регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции;

– рассмотрение заявления и представленных документов на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан, работа с гражданами по получению необходимых документов (при условии, что представленные документы не позволяют однозначно установить право граждан на приватизацию жилого помещения), принятие решения;

– подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность;

– выдача договоров приватизации и дополнительных соглашений к договорам гражданам лично либо по доверенности.
3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием документов по приватизации жилья.
3.3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является личное обращение заявителя либо лиц, уполномоченных им на то надлежащим образом, с комплектом документов, необходимых для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность.

3.3.1.2. Специалист муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области, при личном обращении заявителя:

– устанавливает предмет обращения, личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность);

– сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;

– проверяет наличие всех документов, необходимых для приватизации жилых помещений жилищного фонда муниципального образования Новоюласенский сельсовет, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их представлению.

– выдает форму заявления, утвержденного образца (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), проверяет правильность его заполнения.

Заявление заполняется аккуратно, без исправлений:

– таблица 1 заявления заполняется на основании выписки из домовой книги;

– таблица  2 заявления содержит перечень лиц, участвующих в приватизации жилого помещения, и размеры долей в праве собственности (принимаются по согласию, размер доли несовершеннолетнего не может быть меньше 1/№, где N – количество участников приватизации жилого помещения);

– таблица 3 заявления содержит сведения о гражданах, отказавшихся  участвовать в приватизации жилого помещения, номер регистрации в реестре нотариуса, удостоверившего заявление об отказе.

3.3.1.3. Специалист муниципального образования Новоюласенский сельсовет делает отметку на заявлении о количестве приложенных документов (количество листов), дате их приема, заверяет заявление своей подписью. Ксерокопия надлежащим образом заполненного заявления остается у заявителя.

3.3.1.4. Заявление регистрируется в соответствии с действующим законодательством РФ.

Результатом административного действия является прием и регистрация документов.

3.3.2. Рассмотрение заявления и представленных документов на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан, принятие решения.
3.3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры рассмотрения заявлений и представленных документов на приватизацию жилых помещений, является прием и регистрация документов в соответствии с пунктом 3.3.1. настоящего Административного регламента.

Специалист производит экспертизу представленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов и оснований для заключения договора, а именно:

– соответствие технических характеристик жилого помещения в кадастровом паспорте, ордере, договоре социального найма, реестре объектов муниципального жилищного фонда;

– наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;

– перечень лиц, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства;

– перечень лиц, включенных в договор социального найма жилого помещения, ордер на жилое помещение;

– неиспользование гражданами, участвующими в приватизации жилого помещения, права на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность;

– существование лиц, не утративших право пользования жилым помещением;

– факт проживания в жилом помещении несовершеннолетних граждан;

– соответствие представленных документов требованиям законодательства РФ;

– право- и дееспособность заявителя, иных лиц, участвующих в приватизации жилого помещения;

– наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем;

– отсутствие ограничений на приватизацию жилого помещения.

3.3.2.2. По результатам проверки заявлений и документов, в случае отсутствия препятствий, указанных в пункте 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект договора приватизации жилого помещения в собственность гражданам и передают подготовленный проект главе муниципального образования  Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области, имеющего доверенность на право подписи гражданско-правовых договоров.

В случае, если в результате проведенной проверки заявлений и документов выявлены препятствия, указанные в пункте 2.7, 2.8 настоящего Административного Регламента, являющиеся основанием для отказа в оказании муниципальной услуги, специалист осуществляет подготовку проекта письма (уведомления) об отказе в оказании муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Отказ в оказании муниципальной услуги подписывается главой  муниципального образования Новоюласенский сельсовет.

3.3.2.3. Проект договора приватизации жилых помещений подготавливается по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3.3. Подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан.
3.3.3.1. После подписания договора специалист приглашает заявителя (ей) для подписания договора (с использованием телефонной, почтовой связи).

Договор приватизации жилого помещения должен содержать адрес проживания заявителя(ей), подписи лиц, которым жилое помещение передается в собственность, либо их законных представителей.

3.3.3.2. Специалист муниципального образования Новоюласенский сельсовет  осуществляющий выдачу договоров приватизации, производят его регистрацию в журнале учета договоров безвозмездной передачи жилых помещений в собственность путем внесения записи в указанном журнале, где указывается: дата выдачи договора приватизации, регистрационный номер заявления на приватизацию, реестровый номер договора приватизации, адрес жилого помещения, наименование балансодержателя жилого помещения, фамилия, имя, отчество гражданина получившего пакет документов подпись гражданина-приобретателя, подпись выдавшего пакет документов для предоставления в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.3.3.3. Договор оформляется в четырех экземплярах, из которых первый передается Приобретателю, второй – Администрации муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области, третий – в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, четвертый подлежит передаче в государственный архив.

3.3.4 Выдача договоров приватизации и дополнительных соглашений к договорам.
Право собственности на приватизированное жилое помещение возникает после государственной регистрации в Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области.

3.3.4.1. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю договора приватизации жилого помещения является его регистрация в соответствии с

п. 3.3.3.2. настоящего Административного регламента.

3.3.4.2. Договор приватизации жилого помещения выдается заявителю в день его подписания заявителем(ями).

3.3.4.3. В пакет документов по подготовке специалистом муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области к приватизации жилого помещения для предоставления в регистрирующий орган пакета документов входят:

– два экземпляра договора приватизации жилого помещения;

– кадастровый паспорт жилого помещения;

– выписка из поквартирной карточки;

– заверенное в установленном порядке заявление гражданина, имеющего право пользования и зарегистрированного по месту жительства, о согласии  на приватизацию жилого помещения без его участия;

– выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования Новоюласенский сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области;
– сопроводительное письмо о переходе права собственности.

3.3.4.4. Дубликат договора приватизации жилого помещения выдается специалистом  муниципального образования Новоюласенский сельсовет, в случае утраты (утери), порчи подлинника по заявлению собственника (собственников) их законных представителей, наследников или по нотариально заверенной доверенности.

Дубликат договора изготавливается на основании архивного экземпляра или архивной копии договора. Дубликат договора приватизации подготавливается в срок не более тридцати календарных дней со дня поступления заявления.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами организации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы организации) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы муниципального образования Новоюласенский сельсовет  Красногвардейского района Оренбургской области.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

- главе муниципального образования Новоюласенский сельсовет, Оренбургская область, Красногвардейский район, с. Новоюласка , ул. Дружбы, д.8 , тел.: 3 – 38- 32;

- досудебном или судебном порядке.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в организацию, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в

который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить по решению главы администрации срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена

без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение № 1
                                                         к Административному регламенту

                                                                предоставления муниципальной услуги

                                                                           «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, 
находящихся на территории 
муниципального образования, 
в порядке приватизации»

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Начало исполнения муниципальной услуги:
подача заявления о предоставлении земельного участка

Прием заявления о предоставлении в собственность жилого помещения
Заявление заполняется в присутствии специалиста муниципального образования Новоюласенский сельсовет


Регистрация заявления
Экспертиза заявления, приложенных к нему документов и оснований для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан
Уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги
Подготовка договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность
Подписание договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность

Выдача пакета документов для регистрации перехода права собственности
Оказание муниципальной услуги завершено

Приложение №2

                                                         к Административному регламенту

                                                                предоставления муниципальной услуги

                                                                           «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, 

находящихся на территории 

муниципального образования, 

в порядке приватизации»

ЗАЯВЛЕНИЕ ОТ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

О ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАНИНА
Главе муниципального образования

______________________ сельсовет

  ________________________________

от ________________________________

( фамилия, имя, отчество)

Гражданина России, проживающего:

_________________________________________

(адрес места жительства согласно регистрации ПВС)

Паспорт________________________________________

________________________________________________

(данные паспорта: серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

________________________________________________

  __________ __________________________________

(телефон)
Заявление

Заявляю (ем) о своем добровольном желании реализовать право на приватизацию и

приобрести в собственность (совместную, долевую) занимаемое мной (нами) жилое помещение в муниципальном жилом фонде, состоящее из _________ комнат в _________комнатной квартире, по адресу:________________________________________________________тел.______
1. Имеют право пользования жильем:
	№

п\п
	Фамилия, имя, отчество


	Дата

рождения


	Данные паспорта

(свидетельство для детей

до 14 лет)


	Дата регистрации



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Напоминаем:

Каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения ...один раз (ст.11 ФЗ «О приватизации жилищного фонда РФ»).
1. Подписи заявителей:
	№

п-п


	Фамилия, имя, отчество
	Доля
	Подпись



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Приложение: Заявление гражданина о согласии на приватизацию, без его участия
	№

п-п


	Фамилия, имя, отчество
	реестр. № заявления

дата, нотариус

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение принято: на ________________листах дата приема:____________
Подпись специалиста ______________________ /____________________/

Приложение №3

                                                         к Административному регламенту

                                                                предоставления муниципальной услуги

                                                                           «Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений, 

находящихся на территории 

муниципального образования, 

в порядке приватизации»

ДОГОВОР № ___

НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛОГО ДОМА В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

_______________________________________________

число, месяц, год – прописью
Муниципальное образование ___________ сельсовет Красногвардейского района Оренбургской области в лице главы муниципального образования ________ сельсовет _______________ , действующего на основании Закона «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» и гр. _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

именуемые в дальнейшем «Владельцы», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Администрация передала в частную собственность, а «Владелецы» получили в собственность ________________, расположенную на __________ этаже ________этажного жилого дома (литер _______), материал стен ____________, жилой площадью _____ кв.м., общей площадью _____ кв.м., со всеми удобствами, без подвала по адресу: Оренбургская область, Красногвардейский район, с. ___________, ул. ___________________________.

2. В соответствии со ст. 7 Закона «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» граждане приобретают право собственности на жилой дом с момента государственной регистрации права в едином государственном реестре Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним Оренбургской области.

3. В соответствии со ст. 11 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда один раз.

Несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

4. В случае смерти «Владельца» все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам в соответствии с действующим гражданским законодательством.

5. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет владельца.

6. Настоящий договор составлен в 4-х экземплярах, из которых один находится в делах ГУП Оренбургской области «Областной центр инвентаризации и оценки недвижимости», второй и третий – сторонам, а четвертый в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним Оренбургской области.

Адреса сторон: Оренбургская область, Красногвардейский  район, с. ________, ул. ______________Владельцы: _______________________________.

                                                                                                   (Ф.И.О. и г.р.)
проживающие: Оренбургская область, ___________ район, _______________, ул. ___________, дом ____, кв ._____. Интересы за несовершеннолетних детей представляет __________________________.

В приватизации участия не принимает __________________________________.

                                                                                                                                 (Ф.И.О. и г.р.)

Глава муниципального образования 

_____________  сельсовет          _____________________ _______________________

Подпись владельцев
